“应急有方，平安同行”长者义工急救知识培训计划服务机构合作说明

广州市各长者服务机构､街道家庭综合服务中心:
感谢贵机构对本活动的大力支持和参与！为让本活动顺利开展，保证服务质量，现将有关事项说明如下。
1、 参与程序
（1） 报名（2018年1月3日-2018年1月8日）
[bookmark: _GoBack]    接受各机构、各团队的报名及申请，按活动要求开展申请登记工作（每个申请单位最多可选择1场培训）。
（2） 审核与确认（2018年1月8日-10日）
根据报名情况，与各机构、各团体对接，协调培训的安排，公示长者义工急救知识培训的最终安排；与审核通过的报名机构确认培训的地点、人数等信息。
    （三）活动实施（2018年1月16日-20日）
    在社区内开展5场关于急救知识讲座或急救考证班。各机构做好开展培训的准备工作，确保出席率，保证讲座成效。
（四）提交资料（活动结束后7个工作日内）
参与培训的服务机构在讲座结束后的5日内提交规定的资料。

二、合作双方职责说明
（一）广州义工联
1.负责联系急救培训机构，并确定合适的讲师，派出讲师到合作机构开展急救培训；
2.筛选符合条件的家庭综合服务中心或服务机构作为合作方，并协同开展急救培训；
3.负责调配讲师资源，配合讲师开展急救知识培训；
4.整理讲座材料，评估讲座质量，反思检讨培训开展情况；
（二）申请机构
1.培训开展前提出现阶段面临的困难和需求；
2.为急救培训开展提供场地、音响、投影等，并指定专人跟进培训过程，包括准备相应的物资与及时与导师沟通培训的具体形式及服务需求等；
3.在辖区内发布急救培训的信息，动员社区长者参加讲座，确保参加人数为50人；
注：如在招募时遇到困难，相应申请机构应及时向义工联负责社工提出，由义工联协助招募，如仍难达标，则培训延迟和取消，跟讲师及社区长者说明情况后，寻找原因并解决问题（如加大宣传力度、或对主题进行反思和微调，具体依实际情况而定）。
4.组织获得合格证的长者在社区成立长者急救专才义工队。
5.培训结束后5日内，向我会提供：A.签到表；B.参加人员反馈统计总表（由我会提供反馈表样式，各合作机构汇总统计后填写网页链接）；C.讲座现场照片3张（需含横幅、参加者及能够体现活动现场服务的元素）；D.一篇活动通讯，以作资料存档之用。
6.培训现场须悬挂横幅，横幅样式由我会提供。

广州市义务工作者联合会
2018年1月3日

